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HUONG DAN

Quy trinh, thii tuc kién toan nhan sy Ban Chip hanh
va cac chirc danh Ban Chap hanh cong doan cong doan co sé

- Can ctr Piéu 18 Cong doan Viét Nam;

- Can cu Quyet dinh s6 215/Qb- -LDLD ngay 22/11/2019 cua Lién doan Lao
dong tinh Lam Pong ban hanh Quy dinh vé phan cap quan 1y can bo va b6 nhiém,
b6 nhiém lai, cong nhan chy:c vu, cho thoi gilr chuc vu, tr chirc, mién nhiém, diéu
dong, bict phai, luan chuyeén doi voi can bo trong t6 chire Cong doan tinh Lam
Dong;

- Can ¢ Hudng dan s6 05/HD - CBN ngay 07/9/2016 ciia Cong doan Gido
duc Viét Nam va Huéng dan s6 18/HD - LPLD ngay 22/11/2019 cia Lién doan
Lao dong tinh vé quy trinh, thi tuc kién toan nhan sy Ban Chap hanh va céc chirc
danh Ban Chép hanh céng doan cap trén truc tiép co sd va cong doan co so truc
thudc.

Pé bao dam théng phét quy trinh, thii tuc kién toan nhan sy Ban Chap hanh va
cac chic danh Ban Qhép hanh cc:)ng doan co s¢ truc thuoc, Cong doan Gido duc
(CBGD) tinh Lam Bong hudng dan quy trinh thyc hién nhu sau:

Khi khuyét ay vién Ban Chap hanh va cac chirc danh Ban Chéap hanh (ay
vién Ban Thuong vu; Chu tich, Pho chu tich; uy vién UBKT, Cha nhiém, Pho chu
nhiém UBKT) hoic can bau bo sung thém uy vién Ban Chap hanh, ty vién Ban
Thuong vu vuot qua $6 lrong da dugc Pai hoi thong qua thi Ban Chép hanh cong
doan thyc hi¢n quy trinh véi cac budce sau:

Bude 1: Ban Thuong vu (hoac Ban Chap hanh - d6i voi don vi khong co Ban
Thudng vu) to chirc hoi nghi dé ban, thong nhat chu truong, du kién co cau, so
lugng va gioi thi¢u nhan sy cu thé. Lap To trinh xin y klen cap uy Dang cung cap
va Cong doan cép trén truc tiép (CDGD tinh Lam Pong) vé viéc kién toan, bo sung
cac chtrc danh con khuyét (To trinh kém theo danh séach trich ngang Iy lich nhan
su, theo mau M1).

Budéc 2: Can cit van ban dong y ciia cap iy Pang va Cong doan cép trén truc
tiép, don vi tién hanh:

- T6 chirc hoi nghi Ban Chap hanh ldy phiéu tin nhiém. Hinh thic bo phiéu
gidi1 thi€u tin nhiém nhan sy bfmg phiéu kin. Nhan sy du kién duoc in trong phiéu
Xép thtr twr ABC theo tén, ghi rd ngay thang nam sinh, chirc vu, don vi cong tac.
Phiéu ¢ 2 cot: dong ¥ va khong dong y. Phiéu c6 dong dau treo cua cong doan.
Nguoi tham gia bd phleu danh dau (x) vao 6 lua chon. Ngoai ra, phiéu c6 chd dé
ngudi tham gia ghi y kién khac gi6i thiéu nhan su khac ngoai danh sach du kién.
Phiéu khong nhat thiét phai ky tén. Khi thu phiéu, kiém phiéu phai 1ap bién ban
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trong d6 ghi rd s6 lugng phiéu phat ra, sd luong phiéu thu vé va luu giit theo ché
do tai liéu mat.

- Trén co s& két qua phiéu tin nhiém (phiéu tin nhiém phai dat két qua trén
50% tin nhi¢m), Ban Thuong vu (hodc Ban Chap hanh - doi véi don vi khong co
Ban Thuong vu) xem xét, lya chon va chot danh sach nhan su.

- B&o c4o, xin ¥ kién cip ty Pang cing cip va Cong doan cip trén tryuc tiép
vé két qua phicu tin nhi¢m, danh sach nhan sy du kién bau bo sung.

Budéc 3: T6 chirc Hoi nghi Ban Chép hanh bau bd sung uy vién Ban Chép
hanh, cac chuc danh Ban Chap hanh theo trinh tu sau:

- Cong bd van ban ddng ¥ ciia Cong doan cép trén.

- Tién hanh bau cr theo nguyén tac, thé 1¢ bau ctr quy dinh tai Piéu 1¢ Cong
doan Viét Nam.

Buéc 4: Gui ho so 1én cong doan cap trén truc tiép (CPGD tinh Lam
Pong) cong nhan két qua bau ctr, gom:

- To trinh dé nghi cong nhan két qua bau ci;

- Bién ban kiém phiéu bau ct;

- Bién ban hoi nghi Ban Chap hanh;

- Danh sach trich ngang 1y lich nhan sy theo mau M1.

* Luwu ¥ Trong truong hop viéc to chire Hoi nghi Ban chap hanh dé 1ay phiéu
tin nhiém d6i v4i nhan sy duge gidi thiéu khong thuan loi do khong tap trung dugc
cac uy vién Ban Chéap hanh hoic do cac 1y do khach quan khac, don vi ¢ thé gui
cOng vin xin y kién timg ty vién Ban Chap hanh vé nhan su dugc giéi thiéu.

Trén day 1a huéng dan quy trinh, tht tuc kién toan nhan sy Ban Chap hanh va
cac chirc danh Ban Chap hanh cong doan co sé truc thuoe Cong doan nganh Gido
duc tinh Lam Déng. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢6 vuong miac dé nghi cac don
vi b4o c40 vé CDGD tinh Lam Ddng (qua van phong) dé thong nhat thyc hién./-
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